(névrh)

VYHLASKA
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky
z..2021,
0 pedagogickej dokumentacii a d’alSej dokumentacii

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky podl'a § 11 ods. 4 zakona
¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni zékona ¢. 273/2021 Z. z. ustanovuje:
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§1

Pedagogicktl dokumentaciu materskej Skoly tvori
triedna kniha,

triedny vykaz,

katalégovy list dietat’a,

osobny spis dietat’a,

rozvrh hodin,

Skolsky poriadok.

Pedagogickt dokumentaciu zakladnej skoly tvori
triedna kniha,

triedny vykaz,

kataloégovy list Ziaka,

protokol o komisionalnych skuskach,

rozvrh hodin,

Skolsky poriadok.

Pedagogickli dokumentaciu strednej Skoly tvori
triedna kniha,

triedny vykaz,

katalogovy list ziaka,

dennik evidencie odborného vycviku,
protokol o maturitnej skuske,
protokol o zaverecnej skuske,
protokol o absolutdriu,

protokol o komisionalnych skuskach,
rozvrh hodin,

Skolsky poriadok.

Pedagogickt dokumentaciu zédkladnej umeleckej Skoly tvori
triedna kniha,

triedny vykaz,

katalogovy list ziaka,

rozvrh hodin,

Skolsky poriadok.

Pedagogickll dokumentaciu jazykovej Skoly tvori
triedna kniha,
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triedny vykaz,

katalogovy list ziaka,

protokol o Statnej jazykovej skuske,
rozvrh hodin,

Skolsky poriadok.

§2

Pedagogickt dokumentaciu skolského klubu deti tvori

vychovné plany, vychovné osnovy a vychovné Standardy, ktoré st sucastou
vychovného programu klubu,

triedna kniha,

osobny spis diet’at’a,

Skolsky poriadok,

plén prace.

Pedagogicktl dokumentaciu centra vol'ného casu tvori

vychovné plany, vychovné osnovy a vychovné Standardy, ktoré st sucastou
vychovného programu centra,

triedna kniha,

Skolsky poriadok,

plan prace.

Pedagogickt dokumentaciu Skolského internatu tvori

denny zaznam Skolského zariadenia,

dennik vychovnej skupiny,

vychovné plany, vychovné osnovy a vychovné Standardy, ktoré st sucastou
vychovného programu $kolského internatu,

osobny spis dietat’a, osobny spis Ziaka,

Skolsky poriadok skolského internatu,

plan vychovno-vzdelavacej ¢innosti a

plan prace Skolského internatu.

Pedagogickti dokumentaciu diagnostického centra tvori ...

Pedagogickti dokumentaciu reedukaéného centra tvori
osobny spis diet’ata,

denny zaznam Skolského zariadenia,

dennik vychovnej skupiny.

Pedagogickt dokumentaciu lie¢ebno-vychovného sanatoria tvori
osobny spis diet’at’a,

denny zaznam Skolského zariadenia,

dennik vychovnej skupiny.

Pedagogickti dokumentaciu centra pedagogicko-psychologického poradenstva
a prevencie tvori ...

Pedagogickt dokumentaciu centra Specidlno-pedagogického poradenstva tvori ...



(9)  Pedagogicka dokumentaciu $koly v prirode tvori ...
(10)  Pedagogicku dokumentaciu zariadenia Skolského stravovania tvori ....

(11) Pedagogicka dokumentaciu strediska sluzieb skoly tvori ....

§3

Pedagogickii dokumentaciu zaclenenych deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami a ziakov so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami v §kolach a skolskych
zariadeniach tvori

a) navrh na vzdelavanie dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
alebo ziaka so $pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami v materskej skole, v
zékladnej skole, v strednej Skole a v Specialnej skole,

b) sprava z diagnostického vysetrenia diet'ata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami alebo Ziaka a pisomné vyjadrenie $kolského zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie,

) individualny vzdelavaci program dietata so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami alebo Ziaka so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami.

§4

(1) Dalsiu dokumentaciu 8koly a $kolského zariadenia tvori

a) zriad’ovacia listina,

b) Skolsky vzdelavaci program alebo vychovny program Skolského zariadenia,
b) pracovny poriadok,

C) organizac¢ny poriadok,

d) registratirny poriadok,

e) statat rady Skoly alebo skolského zariadenia,

f) rokovaci poriadok pedagogicke;j rady,

g) rozhodnutia riaditel’a.

(2) Daliu dokumentaciu materskej $koly tvori aj

a) zapisnica z rokovania pedagogickej rady,

b) zapisnica z rokovania metodického zdruzenia, ak je zriadené,
) plan kontroly vychovno-vzdelavacej ¢innosti,

d) denny poriadok,

e) zaznam z pedagogickej diagnostiky,

f) dokumentacia o aktivitach podl'a § 28 ods. 16 zakona.

(3) Dalsiu dokumentaciu zakladnej $koly tvori aj

a) zapisnica z rokovania pedagogickej rady a ak s zriadené predmetové komisie a
metodické zdruzenia, aj zapisnica z ich rokovania,

b) dokumentacia o zaujmovej ¢innosti $koly,

€) dokumentacia spojena s organizovanim vyletov, exkurzii, plaveckych vycvikov,
lyziarskych vycvikov, Skoly v prirode a d’alSich aktivit okrem informovaného sthlasu
zékonného zastupcu,

d) zapisnice o inSpekciach a inych kontrolach,

e) evidencia pracovného ¢asu zamestnancov Skoly,

f) pracovny poriadok,

g) evidencia Skolskych trazov ziakov,



h) registratarny poriadok,
1) kolektivna zmluva, ak u zamestnavatel’a posobi odborova organizacia.

(4) Dalsiu dokumentaciu §kolského klubu deti tvori aj

a) rozvrh tyZzdennej ¢innosti,

b) prehlad o rozsahu vychovnej ¢innosti pedagogickych zamestnancov,

C) zapisnice z rokovania metodického zdruzenia,

d) ro¢ny plan kontrolnej ¢innosti vediiceho pedagogického zamestnanca,

e) spravy z kontrolnej ¢innosti Statnej $kolskej inspekcie,

f) evidencia Skolskych urazov deti,

g) registratirny plan a registraturny poriadok,

h) vyjadrenie zariadenia vychovnej prevencie a poradenstva pre ziakov so $pecialnymi
vychovno-vzdeldvacimi potrebami,

1) rozhodnutia riaditela.

(5) Dalsiu dokumentaciu centra vol'ného ¢asu tvori aj

a) rozvrh tyzdennej ¢innosti,

b) prehlad o rozsahu vychovnej ¢innosti pedagogickych zamestnancov,
c) prehl'ad prazdninovej ¢innosti,

d) zapisnice z rokovania pedagogickej rady,

e) rocny plan kontrolnej ¢innosti vedtiiceho pedagogického zamestnanca,
f) spravy z kontrolnej ¢innosti Statnej $kolskej inspekcie,

g) evidencia skolskych trazov deti a ziakov,

h) registratirny plan a registratirny poriadok,

i) rozhodnutia riaditel'a centra.

(6) Dalsiu dokumentaciu zariadenia $kolského stravovania tvori aj
a) prevadzkovy poriadok,

b) evidencia osvedéeni o odbornej sposobilosti a zdravotnej sposobilosti zamestnancov,
C) stravny listok alebo evidencia kreditnych kariet,

d) zapisny listok stravnika,

e) normovaci harok alebo stravny list,

f) jedalny listok,

g) obratova supiska zasob,

h) vykaz stravovanych osob,

i) dokumentacia spravnej vyrobnej praxe,

J) zaznam o odkladani vzoriek stravy,

k) skladova karta,

I) kniha prijatych faktur a odoslanych faktur,

m) penazny dennik,

n) prehl'ad inkasa stravného,

0) evidencia odpadu,

p) kniha objednavok,

q) dodaci list,

r) kniha pracovnych porad a preskoleni,

S) zaznamy z kontrol.

(7) Dalsiu dokumentaciu $kolského internatu tvori aj
a) rozvrh sluzieb vychovavatel'ov a pomocnych vychovavatel'ov,
b) zapisnice z rokovania pedagogickej rady a metodického zdruzenia vychovavatel'ov,



c) ro¢ny plan kontrolnej ¢innosti vedtcich pedagogickych zamestnancov,
d) ro¢ny plan d’alsieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov,

e) evidencia Skolskych trazov deti a Ziakov,

f) evidencia staznosti,

g) registratirny plan a registraturny poriadok,

h) rozhodnutia riaditel’a Skolského internatu.

§5

(1) V listinnej podobe alebo ako elektronické dokumenty autorizované kvalifikovanym
elektronickym podpisom vyhotovenym s pouzitim mandatneho certifikatu alebo
kvalifikovanou elektronickou pecatou, ku ktorym sa pripoji kvalifikovana elektronicka
casova peciatka, sa vedu

a) triedna kniha,

b) triedny vykaz,

c) katalogovy list ziaka,

d) osobny spis diet’at’a,

e) dennik evidencie odborného vycviku,

f) denny zaznam skolského zariadenia

g) dennik vychovnej skupiny.

(2) Triedna kniha vedena ako elektronicky dokument sa najneskor na konci prislusného
Skolského roka vytla¢i v listinnej podobe, podpiSe a opatri odtlackom peciatky Skoly
alebo Skolského zariadenia.

(3) V listinnej podobe sa veda

a) protokol o maturitnej skuske,

b) protokol o zavere¢nej skuske,

c) protokol o absolutériu,

d) protokol o komisionalnych skuskach,

e) protokol o statnej jazykovej skuske

f) navrh na vzdelavanie dietat’a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami alebo
ziaka so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami v materskej Skole, v zakladne;j
Skole, v strednej Skole a v Specialnej Skole.

(4) Spravu z diagnostického vysetrenia dietat’a alebo ziaka a pisomné vyjadrenie Skolského
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie mozno vydat ako elektronicky
dokument, ktory je autorizovany kvalifikovanym elektronickym podpisom
vyhotovenym s pouZitim mandatneho certifikdtu alebo kvalifikovanou elektronickou
pecatou, ku ktorym sa pripoji kvalifikovana elektronicka ¢asova peciatka.

§6

(1) Pedagogicka dokumentacia a d’alSia dokumentécia $koly a Skolského zariadenia je
stcast'ou ich registratury.

(2) Pedagogicka dokumentacia sa oznacuje tymito znakmi hodnoty a lehotami ulozenia

a) triedna knihu ako registratirny zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s lehotou 10
rokov,

b) triedny vykaz ako registratirny zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s lehotou 60



rokov od narodenia Ziaka,

c) katalogovy list dietata ako registraturny zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s
lehotou 60 rokov od narodenia diet’at’a,

d) katalogovy list ziaka ako registratirny zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s
lehotou 60 rokov od narodenia ziaka,

e) osobny spis dietata ako registratirny zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s
lehotou 10 rokov,

f) osobny spis ziaka ako registraturny zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s
lehotou 10 rokov,

g) protokol o maturitnej skiske ako registratirny zdznam s trvalou dokumentarnou
hodnotou s lehotou 20 rokov,

h) protokol o zavere¢nej skuSke ako registratirny zaznam s trvalou dokumentarnou
hodnotou s lehotou 20 rokov,

1) protokol o absolutdriu ako registratiirny zaznam s trvalou dokumentarnou hodnotou s
lehotou 20 rokov,

J) protokoly o komisionalnych skuskach ako registratirny zaznam s trvalou
dokumentarnou hodnotou s lehotou 20 rokov,

k) denny zaznam Skolského zariadenia ako registratirny zaznam bez trvalej
dokumentérnej hodnoty s lehotou 10 rokov,

I) rozvrh hodin ako registratirny zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s lehotou 5
rokov,

m) protokol o Statnej jazykovej skuske ako registratiirny zdznam s trvalou dokumentarnou
hodnotou s lehotou 20 rokov.

(3) Dalsia dokumentaciu sa oznaduje tymito znakmi hodnoty a lehotami uloZenia

a) navrh na prijatie Ziaka so $pecialnymi vychovno- vzdelavacimi potrebami do $pecialne;j
Skoly, Specidlnej materskej Skoly, zdkladnej Skoly a do strednej Skoly ako registratirny
zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s lehotou 5 rokov po ukonceni stadia,

b) sprava zo psychologického alebo $pecialnopedagogického vySetrenia ako registratiirny
zdznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s lehotou 20 rokov od posledného
poskytnutia starostlivosti,

C) pisomné vyjadrenie ku Skolskému zaCleneniu ako registratirny zaznam bez trvalej
dokumentérnej hodnoty s lehotou 5 rokov po ukonceni $tadia,

d) individualny vychovno-vzdelavaci program individualne zaclenené¢ho ziaka ako
registratirny zdznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s lehotou 5 rokov po ukonéeni
Stadia.

§7

Této vyhlaska nadobuda ucinnost’ 1. janudra 2022.



