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1.  Logistická príprava a organizácia  68 000

Všeobecné usporiadanie a logistická podpora činností pred, počas a po ukončení konferencie, na stretnutiach, 

vypracovanie správy, vybavovanie presunov, ubytovania, rezervácií,  vrátane príslušných administratívnych záležitostí 

spojených s verejným obstarávaním, komunikáciou s ministerstvami a zastupiteľskými úradmi tak na Slovensku ako aj v 

zahraničí, komunikácia so sekretariátom FOREST EUROPE a podobne.

2. Registrácia 44 800

Činnosti smerujúce k príprave konferencie, vytvorenie online registračného formulára, pozvánok, atď., sledovanie 

účasti, vypracovanie zoznamu zaregistrovaných vrátane príslušnýchadministratívnych záležitostí. 
Preklady do anglického jazyka (1000 slov). 
Aktivity spojené s hromadným mailingom – rozposielanie oznámení  (save the date), internetového odkazu na 

registračný formulár,  programu, pripomenutia registrácie, záverov z konferencie,ďakovného mailu po skončení 

konferencie. 

3.Audiovizuálne a informačné zariadenia, nábytok 98 000

 3.1 Zariadenie v hlavnej sále 
Prenájom a dodanie reproduktorov, ich inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 

Prenájom a dodanie zosilňovačov zvuku, ich inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 

Prenájom a dodanie grafických ekvalizérov, ich inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 

Prenájom a dodanie mixážneho pultu, jeho inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 

Prenájom a dodanie bezdrôtového ručného mikrofónu počascelého trvania akcie. 

Prenájom a dodanie rekordéru s pevným diskom, jeho inštalácia aúdržba počas celého trvania akcie. 
Prenájom a dodanie centrálnej jednotky konferenčného systému a jeho obsluha počas trvania akcie. (pevné  

Prenájom a dodanie plazmových obrazoviek, ich inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 

Prenájom a dodanie otočného a sklopného stojana na plazmovú obrazovku a jeho inštalácia. 

Prenájom a dodanie prednej a zadnej rámovej obrazovky, ich  inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 

Prenájom a dodanie projektora, jeho inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 

Prenájom a dodanie optických zariadení, ich inštalácia a údržbapočas celého trvania akcie. 

Prenájom a dodanie predbežného programu, jeho inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 

Prenájom a dodanie štandardného notebooku s taškou, jeho inštalácia a údržba počas celého trvania akcie.

Prenájom a dodanie VGA rozdeľovača, jeho inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 
Prenájom a dodanie uzavretého televízneho okruhu( tri kamery), jeho inštalácia a  realizácia počas celého trvania akcie. 

Prenos videonahrávky prostredníctvom webovej stránky.(prispôsobenie uvítacej stránky, zosúladenie obsahu, súbežné 

vysielanie, testovanie konektivity, technická a analytická podpora počas  akcie

Prenájom a dodanie rackovej jednotky, jej inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 

Prenájom, dodanie a inštalácia tlmočníckej techniky - 400 ks prijímacích  staníc

Prenájom a dodanie tlmočníckych kabín, ich inštalácia a ďalšie potrebné vybavenie pre  správne  fungovanie  systému + 

technik počas  celého podujatia

Prenájom, dodanie a inštalácia koberca na podlahu a ďalších potrebných prostriedkov počas konania konferencie. 

Systém osvetlenia vrátane reflektorov,stojanov, káblov, atď. 

3.2 Informačné zariadenie v sále sekretariátu logistiky 

Prenájom a dodanie notebooku a jeho inštalácia.  inštalácia a údržba počas celého trvania akcie.Internet  nie je v cene

Prenájom a dodanie multifunkčnej tlačiarne, jej inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 

Dodanie náhradných tonerov a kancelárskych potrieb. 

3.3 Zariadenie v tlačovej miestnosti 

Prenájom a dodanie plazmových obrazoviek, ich inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 

Prenájom a dodanie notebooku a jeho inštalácia.  inštalácia a údržba počas celého trvania akcie.Internet  nie je v cene

Prenájom a dodanie zosilňovacieho systému  inštalácia a údržba. ( mix pult, reproduktory, mikrofóny, káble) 

Prenájom a dodanie bezdrôtového ručného mikrofónu počas celého trvania akcie. 

Dodanie prekladateľského systému pre 2 jazyky. 

Prenájom a dodanie nábytku do tlačovej miestnosti – približne desaťstolov a dvadsať stoličiek pre zúčastnených, 

vrátane inštalácie.  ( pre  cca 50 os)
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3.4 Zariadenie miestnosti pre najvyšších predstaviteľov a zasadacej miestnosti 

Prenájom a dodanie notebooku a jeho inštalácia.  inštalácia a údržba počas celého trvania akcie.Internet  nie je v cene

Prenájom a dodanie multifunkčnej tlačiarne, jej inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 

Prenájom a dodanie nábytku počas troch dní konania konferencie (pohovky, koferenčný stolík, zasadací stôl, 

stoličky)počas celého trvania akcie.

3.5 Vybavenie na spoločné fotografovanie 

Prenájom, dodanie a inštalácia pódia s kobercom s tromi výškovými úrovňami a zábradlie. 

Dodanie a inštalácia propagačného panela konferencie  -  pozadie pri fotografiách. 

Tlač zástavy vo farbách participujúcich krajín a jej následnéumiestnenie pri realizovaní spoločnej fotografie. 

3.6 Zariadenie v zóne pre registráciu a identifikáciu účastníkov

Prenájom a dodanie notebooku a jeho inštalácia.  inštalácia a údržba počas celého trvania akcie.Internet  nie je v cene

Prenájom a dodanie multifunkčnej tlačiarne, jej inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 

Prenájom a dodanie zariadenia potrebného na zabezpečenie fungovania šatne – stojany na oblečenie, vešiaky, 

očíslované štítky. 

Dodanie, inštalácia a údržbazariadenia do zóny pre  registráciu a identifikáciu účastníkov: recepčný pult, dva taburetya 

zábranový systém.

Zabezpečenie identifikačného systému počas konferencie vrátane informačného tímu, tlačiarne, technickej podpory 

informačného personálu a odovzdania 400 identifikačných kariet so šnúrkou. 

3.7 Informačné zariadenie v miestnosti LUM 

Prenájom a dodanie notebooku a jeho inštalácia.  inštalácia a údržba počas celého trvania akcie.Internet  nie je v cene

Prenájom a dodanie multifunkčnej tlačiarne, jej inštalácia a údržba počas celého trvania akcie. 

Dodanie náhradných tonerov a kancelárskych potrieb. 

3.8 Zariadenie v miestnosti bilaterálnych rokovaní 

Prenájom a dodanie nábytku do miestností pre  bilaterálne  rokovania –  zasadací stôl + 8 stoličiek pre zúčastnených, 

vrátane inštalácie. 

3.9 Zariadenie v miestnosti bilaterálnych rokovaní 

Prenájom a dodanie nábytku do miestností pre  bilaterálne  rokovania –  zasadací stôl + 8 stoličiek pre zúčastnených, 

vrátane inštalácie. 

3.10 Zariadenie internetového kútika 

Dodanie a inštalácia počítača 

Dodanie a inštalácia nábytku 

Dodanie a inštalácia tlačiarne 

3.11 Zabezpečenie cateringu - obed 

Prenájom a dodanie potrebného zariadenia (stoly, prestieranie,stoličky s poťahmi) a iného zariadenia potrebného na 

zabezpečenie cateringových služieb. 

4. Grafika a propagačný materiál 30 000

Návrh, grafická úprava, tlač a inštalácia panelov v hlavnej sále vrátane plagátu veľkého formátu umiestneného v rohu v 

zadnej časti v priestoroch predsedníctva. 

Návrh, grafická úprava a tlač bannerov vrátane inštalácie. Propagácia MC na  prenajatých rekl.plochách, citylighty a 

pod.
Návrh, grafická úprava a zhotovenie zadnej časti v zóne pre registráciu a identifikáciu účastníkov vrátane inštalácie. 
Návrh, grafická úprava a zhotovenie  pozadia v tlačovejmiestnosti vrátane inštalácie. 
Návrh, grafická úprava a zhotovenie uvítacieho panelu pri stole v tlačovej miestnosti vrátane inštalácie. 
Návrh, grafická úprava a tlač uvádzacích plagátov a informačných značení vrátane inštalácie. 
Návrh, grafická úprava a tlač zadného plagátu v miestnosti bilaterálnych rokovaní vrátane inštalácie. 
Dodanie stolových zástav s tyčou a podstavcom vrátane ichumiestnenia na stôl. 
Dodanie metakrylátových alebo podobných stolových menoviek aich umiestnenie na stôl. 
Prenájom a dodanie pevnej samonosnej podpory s grafikou vrátane tlače a inštalácie. 
Dodanie farebného plagátu do exteriéru vytlačeného na plachtovine/celtovine alebo vinylovom povrchu. 
Dodanie zástav do exteriéru areálu a ich inštalácia. 
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5.  Reštavračné služby 59 600

Káva, nápoje  občerstvenie počas prestávok 

Obed pre účastníkov 

Zabezpečenie pitného režimu v  hlavnej sále počas celej akcie. 

6. Presuny, ubytovanie a súvisiace služby  23 000

Prenájom vozidla so šoférom pre vysoko postavených  reprezentantov zúčastnených krajín. 

Presun tam aj späť pre vybraných hostí z Európskej únie. 

Pobyt v hoteli strednej kategórie, dvojlôžková izba pre jednu osobu sraňajkami (4 noci x 35 dvojlôžkových izieb 

využitých jednu osobu). 

Pokrytie výdavkov spojených s internými presunmi (letisko – hotel –letisko, hotel – miesto konferencie – hotel) a 

stravou v deň príchodu a odchodu pre vybraných hostí. 

7. Pomocný personál 68 600

Technická pomoc pri prepisoch zasadnutí počas konania konferencie v hlavnej sále. 

konzekutívne tlmočenie 

Pomoc informačného personálu počas konferencie. 

Pomoc personálu v šatni počas konferencie. 
Simultánne tlmočenie do 5 jazykov v hlavnej sále 
Pomoc personálu pri kontrole prístupov , hostesky, kordinátor  pomocného personálu ...

Prítomnosť koordinátora pomocného personálu v priestoroch konferencie počas celej akcie. 

Fotografické služby počas konferencie. 
Bezpečnostná a zdravotnícka služba

8. Pracovné materiály 13 000

Odovzdanie pracovnej sady účastníkom –  obal, poznámkový blok, pero a  program a dokumenty, vrátane jeho návrhu 

a vydania. 

Zabezpečenie doplnkových služieb ako jazykové korektúry, reprografia technických a informačných dokumentov, 

viazanie,prevoz, kuriérska služba a iné

9. Prenájom miestností a sprievodný program 95 000
Prenájom priestorov na konferenciu  (hlavná rokovacia sála, miestnosti/zázemie pre  logistiku a obslužný personál a 

sekretariát, miestnosť pre tlačovú konferenciu, miestnosť pre bilaterálne rokovania, miestnosť/zázemie pre najvyšších 

predstaviteľov, priestor pre registráciu a info-point/helpdeskň 20 000

Sprievodné podujatia na konferencii (pri otvorení a ukončení konferencie) 10 000

Prenájom priestorov na slávnostnú večeru 5 000

Prenájom priestorov sprievodného programu slávnostnej večere 10 000

Slávnostná večera vrátane nápojov 40 000
Sprievodné podujatie na slávnostnej večeri ( účinkovanie umeleckého telesa ) 10 000

celkom 500 000

Strana 3


