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VZDELANIE 
KU- Pedagogická fakulta, Ružomberok 

2008 - 2013, manažment sociálnej práce 

Stredná ekonomická škola, Žilina 

1986 - 2000, zahraničný obchod 
 

KURZY A ŠKOLENIA 
EUROTREND 

2012 - 2013, dištančný e-learningový kurz, manažment projektov financovaných z európskych a 
národných zdrojov 

PRIEBEH ZAMESTNANÍ 
Ministerstvo vnútra Slovenskej republiky – Centrum podpory Žilina 

05/2015 – doteraz, odborný  radca 
Samostatné zabezpečovanie práce na úseku personálnej politiky, personalistika s hlavným prepojením na 

odmeňovanie pracovníkov, vykonávanie samostatnej odbornej, analytickej a hodnotiacej činnosti na úseku 

personálnej práce, zabezpečenie a plnenie úloh s integrovaným informačným systémom SAP,  

Obec Ochodnica 

2003 - 2015, projektový manažér, kultúrny referent, daňový referent 
- Výber a zabezpečenie školení pre zamestnancov podľa aktuálnych potrieb a zabezpečenie 

kontinuálneho vzdelávania zamestnancov, tvorba a implementácia systému odmeňovania, príprava 

podkladov pre mzdy zamestnancov, personalistika, evidencia pracovnej dochádzky, interná komunikácia 

so zamestnancami, kataster obce, vydávanie súhlasov súvisiacich s ohlásením drobných stavieb, 

plánovanie a realizovanie projektov, vypracovanie projektov z vyhlásených dotácií, grantov, z EÚ 

- organizovanie kultúrno-spoločenských a športových podujatí v obci  
- vypracovanie daňových výmerov k výberu daní a poplatkov, daňová kontrola, výber daní a poplatkov, 

vedenie pokladne obce 

Ministerstvo poľnohospodárstva a výživy 

1990 - 1993, sekretárka riaditeľa 

Príprava podkladov pre obchodné stretnutia a rokovania, vypracovávanie zápisníc z pracovných porád a 

rokovaní, vybavovanie telefonickej, mailovej a poštovej komunikácie, spracovanie podkladov, 

Doplňujúce informácie o pracovných skúsenostiach 
práca ako prísediaca na okresnom súde v Žiline, využívanie informačných technológií pri komunikácií s 

občanmi, asertívne vystupovanie, komunikačné a prezentačné zručnosti, 

JAZYKOVÉ ZNALOSTI 

Slovenský jazyk - (C2) 

Nemecký jazyk -   (A1) 

Ruský jazyk -        (B1) 

POČÍTAČOVÉ ZNALOSTI - POUŽÍVATEĽ 
Microsoft Excel - pokročilý 

Microsoft PowerPoint - pokročilý 

Microsoft Word - pokročilý 

Microsoft Windows - pokročilý 

POČÍTAČOVÉ ZNALOSTI 
SAP – pokročilý 

FABASOFT - pokročilý 

ĎALŠIE ZNALOSTI, SCHOPNOSTI A ZÁUJMY 
flexibilita, spoľahlivosť, dochvíľnosť, vzdelávanie, práca, šport, rodina 

VODIČSKÝ PREUKAZ :  sk. B,  
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